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La valise du commerçant,
vos démarches en un clic 

Les étapes 
de la création 

d’entreprise

Demander
une licence de

débit de boisson

Emménager

LA CRÉATION ET L’INSTALLATION DE MON ENTREPRISE

L’accès pour
les services
de secours

L’accès pour
les personnes à
mobilité réduite

L’accès pour
la clientèle

L’ACCÈS À MA BOUTIQUE

Installer
une terrasse

Modifier sa façade

Installer ou modifier
mon enseigne et/ou

poser un store

Installer une 
publicité ou

une pré enseigne

Déclarer mes 
enseignes et ma 

publicité extérieure
pour la TLPE

Occuper un espace
devant ma 

boutique (étalage,
occupations 

diverses)

LA DEVANTURE DE MA BOUTIQUE

Gérer sa 
consommation 

d’énergie

Gérer ses déchets

L’hygiène des locaux La propreté aux
abords de 

mon commerce

Gérer mes déchets
en centre-ville

Gérer l’eau Gérer les nuisances 
sonores

L’ENVIRONNEMENT DE MA BOUTIQUE

Demander 
l’autorisation de
procéder à une

vente en liquidation

Employer du
personnel

le dimanche

Organiser une
soirée ou un 
événement

particulier dans
ma boutique

Faire des travaux Vendre son fonds
de commerce, son
bail commercial

ou artisanal

LES ÉVÉNEMENTS DE MA BOUTIQUE

Exercer une activité
de commerce

ambulant

Obtenir une place
de marché

Braderies et puces
de Reims

Obtenir une place
sur une fête foraine

LE COMMERCE NON SÉDENTAIRE

À VENDRE

DIMANCHE

ÉTABLISSEMENTS 
RECEVANT 
DU PUBLIC (ERP)

Les Établissements Recevant du Public (ERP) 
ont une réglementation spécifique en matière 
de sécurité et d’accessibilité. Ils sont classés 
par catégorie et par type afin de répondre 
aux exigences de la sécurité et doivent être 
accessibles pour toutes les personnes à mobilité 
réduite. 

Vous avez un projet dans un ERP ?
Vous avez des questions sur la sécurité  
ou l’accessibilité ?
Le service sécurité et accessibilité peut  
vous aider : securite.accessibilite@reims.fr 
et au 03 26 77 73 22.

 LES ÉTAPES PRÉALABLES POUR PRÉPARER  
 ET PRENDRE RENDEZ-VOUS :  
1 • Vérifier auprès de la direction de 
l’urbanisme si votre projet relève d’une 
autorisation d’urbanisme (a).

2 • Préparer les plans avant et après le projet 
avec des photos du site ou du local (b). 

3 • Proposer un classement de l’établissement 
par type et catégorie (catégories à retrouver 
sur www.reims.fr). 

4 • Vérifier les règles en vigueur en matière 
de sécurité incendie et d’accessibilité.

5 • Solliciter un rendez-vous auprès du 
service sécurité et accessibilité, si besoin 
d’assistance au projet.

6 • Dans le cas où la sollicitation du SDIS est 
nécessaire, la présence d’un représentant du 
service sécurité et accessibilité est requise.
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DEMANDE DE LICENCES 
DE DÉBIT DE  BOISSONS

REIMS COMMERCE 03 26 77 87 65

REIMS CONTACT 03 26 77 78 79
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a. En complément de votre 
demande d’autorisation au titre 
du code de la construction et de 
l’habitation (volet ERP), votre 
projet peut être soumis également 
à une autorisation au titre du code 
de l’urbanisme. 
Vous pouvez contacter la direction de 
l’urbanisme : au 03 26 77 73 92 ou au  
03 26 77 73 89, pour savoir si votre 
projet nécessite un permis de construire, 
déclaration préalable ou, au contraire, 
aucune autorisation d’urbanisme. 

b. Le plan projet doit a minima
contenir les informations suivantes :
• la désignation des différents locaux
projetés et leur surface ;
• les portes, largeur de porte et sens
d’ouverture ; 
• les largeurs de circulations (couloirs) ;
• le mobilier et les équipements projetés y
compris dans les sanitaires ;
• si présence de marches à l’entrée du local,
leur hauteur et la distance disponible entre 
la première marche et la limite de trottoir ;
• des photos pourront permettre une
meilleure compréhension du projet.

 EXEMPLE DE PLAN DE VOTRE PROJET 

RADIATEUR RADIATEUR

R
A

D
IA

TE
U

R

RADIATEUR RADIATEUR

R
A

D
IA

TE
U

R

R
A

D
IA

TE
U

R

R
A

D
IA

TE
U

R

R
A

D
IA

TE
U

R

ENTRÉE
ACCUEIL

ESPACE OUVERT AU PUBLIC
ESPACE OUVERT AU PUBLIC

LOCAL À
RISQUES

LOCAL 
NON OUVERT

AU PUBLIC

extincteurs

alarme incendie

tableau électrique

éclairage de sécurité

espace de manœuvre de porte

PP90

PP90

BEC

PP90

PP90

D150

130 X 80

40

PP90

PP90

PP90

+0,01 +0,00

+0,00

HSP
295

HSP
295

HSP
295

+0,01

ÉCHELLE : 1 CM = 1 MÈTRE

ÉTABLISSEMENTS 
RECEVANT 
DU PUBLIC (ERP

ÉTABLISSEMENTS 
RECEVANT 
DU PUBLIC (ERP

RADIATEUR RADIATEUR

R
A

D
IA

TE
U

R

RADIATEUR RADIATEUR

R
A

D
IA

TE
U

R

R
A

D
IA

TE
U

R

R
A

D
IA

TE
U

R

R
A

D
IA

TE
U

R

ENTRÉE
ACCUEIL

ESPACE OUVERT AU PUBLIC
ESPACE OUVERT AU PUBLIC

LOCAL À
RISQUES

LOCAL 
NON OUVERT

AU PUBLIC

extincteurs

alarme incendie

tableau électrique

éclairage de sécurité

espace de manœuvre de porte

PP90

PP90

BEC

PP90

PP90

D150

130 X 80

40

PP90

PP90

PP90

+0,01 +0,00

+0,00

HSP
295

HSP
295

HSP
295

+0,01

ÉCHELLE : 1 CM = 1 MÈTRE

ÉTABLISSEMENTS 
RECEVANT 
DU PUBLIC (ERP

ÉTABLISSEMENTS 
RECEVANT 
DU PUBLIC (ERP

RADIATEUR RADIATEUR

R
A

D
IA

TE
U

R

RADIATEUR RADIATEUR

R
A

D
IA

TE
U

R

R
A

D
IA

TE
U

R

R
A

D
IA

TE
U

R

R
A

D
IA

TE
U

R

ENTRÉE
ACCUEIL

ESPACE OUVERT AU PUBLIC
ESPACE OUVERT AU PUBLIC

LOCAL À
RISQUES

LOCAL 
NON OUVERT

AU PUBLIC

extincteurs

alarme incendie

tableau électrique

éclairage de sécurité

espace de manœuvre de porte

PP90

PP90

BEC

PP90

PP90

D150

130 X 80

40

PP90

PP90

PP90

+0,01 +0,00

+0,00

HSP
295

HSP
295

HSP
295

+0,01

ÉCHELLE : 1 CM = 1 MÈTRE

ÉTABLISSEMENTS 
RECEVANT 
DU PUBLIC (ERP

ÉTABLISSEMENTS 
RECEVANT 
DU PUBLIC (ERP


